KOZSZOLGALLAS sorszim: 41912

Intézményi iktatészam: MN/886/2023

ALLASPALYAZAT
MATRAMINDSZENTI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
adozas

Munkakér/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Addigazgatasi feladatok elldtisa. Az dnkormdanyzati
adohatosag feladatkorébe tartozé addénemek, Kkivetések, adozék nyilvantartadsba vétele,
adobevallasok feldolgozasa, adokényvelés, kérelmek dontésre vald eldkészitése, ellendrzés,
végrehajtds és adok modjara torténé behajtasok, adoiigyi iratok iktatasa, postazasa. Ado és
értékbizonyitvany kiallitasa. Statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése. Pénztari ellendri feladatok
ellatasa. Palyazatokkal kapcsolatos tgyintézés. Novényvédelmi kotelezésekkel kapcsolatos
lgyintézés. Katasztréfavédelemmel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatdsa Szuha
telepiilésen.

Betdltendd allas szakmacsoportja: ad6zas
Betdltendd allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Ado/jovedéki
Betdltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatirozatlan, 40 6ra, teljes
munkaidé (heti 40 6ra), Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Doroghaza

Allashirdeté szervezet bemutatasa: A Matramindszenti Kézos Onkormanyzati Hivatal harom
telepiilésen végzi feladatat: Doroghaza, Matramindszent és Szuha telepiiléseken. A munkakor
betoltése ezért osztott Doroghdza és Szuha telepiilések vonatkozdsaban,

A munkaltatoval, allassal kapcsolatos egyéb 1ényeges informacioé (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tijékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): Tovabbi informaciét Damké Lilla jegyzé nyujt a 36 30 639-0832-es
telefonszamon. A munkaltatd 6 hénap probaid6t hatiroz meg. A jogallasra, az illetmény
megallapitasara 2011. évi CXCIX torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazat benytjtasanak modjai:

-Postai tton: 3155 Matramindszent, Kossuth tér 25. Boritékon feltiintetni az adatbazisban
szerepld azonositasi szamot.

-Elektronikus Uton: onkormanyzat@matramindszent.hu e-mail cimre.

-Személyesen K6zds Onkorményzati Hivatal 3155 Matramindszent Kossuth tér 25.

Feltételek, Elényok

Pdlydzati feltételek:



KOZSZOLGALLAS sorszam: 41912
Intézményi iktatészdm: MN/886/2023
Jogallasbdl fakadé jogszabdlyi kovetelmények:
- Biintetlen elGélet
- Cselekvoképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfokid
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszt6 szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Erettségi bizonyitvany

Egyéb palyazati feltétel meghatirozasa:

- Osztott munkakorben Doroghaza és Szuha telepiilés feladatellatasa.

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran eldnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran eldnyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elonyok:

- Onkormanyzati adoéhatésagi feladatok ellatisaban szerzett szakmai
gyakorlat.

- Kozigazgatasi alapvizsga megléte.

- Mérlegképes konyveloi képesités.

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent informatikai kompetenciak:
- Dokumentumkezel6-iktat6 - Alapszint
- Levelezd (pl. Outlook) - Alapszint
- Szamviteli-pénziigyi - Halad6 szint
- Tablazatkezeld (pl. Excel) - Haladé szint

- Szovegszerkesztd (pl. Word) - Halad6 szint

A palyazat elbiralasa soran eldnyt jelentd személyes kompetenciak:
- Szabalykdvetés, fegyelmezettség (alap)
- Onallésag (alap)

- Hatékony munkavégzés (alap)
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- Fejlédés igénye, liteme (egyéb)
- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyiijtandé igazoldsok, alatimaszt6 dokumentumok:
- motivacios levél
- fényképes 6néletrajz (87 /2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- 3 hoénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
- hozzjaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrél

- végzettséget, szakképesitést igazolé okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.12.20. 00:00

A palyazat elbiralasanak modja: A munkaltaté a beérkezett érvényes palyazatok alapjan
szlikség esetén személyes meghallgatast kovetden dént a nyertes palyazaté személyérol. A
- palyazat kiiréja a palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2023.12.28. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.matramindszenthu,
www.doroghaza.hu, www.szuha.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.01.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2023.10.24.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Belligyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

{| Kézszolgallas




